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VAIKY MAITINIMO ORGANIZAVIMO KAUNO LOPSELYJE-DARZELYJE

,CIAUSKUTIS“ TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaiky maitinimo organizavimo, vykdymo ir prieZilros Kauno lopsSelyje-darzelyje
,Ciaudkutis“ (toliau — |staiga) tvarkos apra$as (toliau — Aprasas) reglamentuoja |staigoje pagal
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas ugdomy vaiky maitinimo organizavima,
vykdyma ir prieZilrg. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos
ministro 2011 m. lapkricio 11 d. jsakymu Nr. V-964 patvirtintu Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos
aprasu (aktualia redakcija), Lietuvos higienos norma HN 15:2021 ,Maisto higiena”, patvirtinta
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2005 m. rugséjo 1 d. jsakymu Nr. V-675 (aktualia
redakcija), Lietuvos higienos norma HN 75:2016 ,,Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programy
vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai“, patvirtinta Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2010 m. balandzio 22 d. jsakymu Nr. V-313 (aktualia redakcija), Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 852/2004 dél maisto produkty higienos, kitais maisto
saugg, vaiky maitinimg ir socialine parama mokiniams reglamentuojandiais teisés aktais bei Jstaigoje
taikomomis geros higienos praktikos taisyklémis.

2. Vaiky maitinimas organizuojamas ugdymo jstaigos nustatyta tvarka, vadovaujantis teisés
aktais, reglamentuojanciais maitinimo organizavimg, maisto produkty tiekimg, maisto tvarkyma,
patalpy ir jrangos prieZilirg, sveikatos ir saugos reikalavimus.

3. Apraso tikslas — nustatyti vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programas, maitinimo organizavimo dalyviy funkcijas ir uztikrinti vaiky sveikatai palankios mitybos
organizavima, maisto saugg ir kokybe, kad buty patenkinti vaiky maisto medziagy fiziologiniai
poreikiai, ugdomi sveikos mitybos jgudziai.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Biuras — Kauno miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuras, organizuojantis ir

teikiantis visuomeneés sveikatos priezitros paslaugas fiziniams ir juridiniams asmenims.



4.2. Maitinimo organizavimo specialistas — Biuro Maitinimo organizavimo skyriaus
specialistas, vykdantis maitinimo organizavimo priezilirg Jstaigose.

4.3. Neesminis valgiaras€io pakeitimas — valgiaras¢io pakeitimas, kai vienas maisto
produktas ar patiekalas pakei¢iamas tos pacios maisto produkty grupés kitu maisto produktu ar
patiekalu, kai maistiné verté nepablogéja, o energiné verté pasikei¢ia ne daugiau kaip deSimt
procenty. Jei valgiarastyje tie patys nereikSmingi vienkartiniai keitimai kartojasi, valgiarastis turi bati
pakeistas ir patvirtintas i$ naujo.

4.4. Perspektyvinis valgiarastis — ne maziau kaip 15 darbo dieny sudarytas ir Jstaigos
direktoriaus patvirtintas valgiarastis.

4.5. Preliminarusis valgiarastis-reikalavimas — kitai darbo dienai parengtas valgiarastis
vadovaujantis perspektyviniu valgiaras¢iu pagal einamosios dienos valganciyjy skaiciy,
nepatvirtintas staigos direktoriaus.

4.6. Vaikai — vaikai, ugdomi Kauno lopselyje-darzelyje , Ciauskutis“.

4.7. Valgiarastis — numatomy patiekti vartoti dienos maisto produkty ir patiekaly sarasas.

4.8. Valgiarastis-reikalavimas — valgiarastis, parengtas vadovaujantis perspektyviniu
valgiarasciu pagal einamosios dienos valganciyjy skaiciy ir patvirtintas |staigos direktoriaus.

4.9. 1S ,Valga”“ — maitinimo administravimo Jstaigose informaciné sistema, kurioje tvarkomi
Jstaigy maitinimo valdymo ir apskaitos duomenys (rengiamas perspektyvinis valgiarastis, patiekaly
technologinés kortelés, valgiarasciai-reikalavimai, tvarkomi ir kaupiami maisto produkty sandélio
apskaitos duomenys).

4.10. Visuomenés sveikatos specialistas — Biuro visuomenés sveikatos specialistas, vykdantis
visuomenés sveikatos priezilirg |staigose.

5. Kitos Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Tvarkos aprase.

Il SKYRIUS
MAITINIMO ORGANIZAVIMO PROCESO DALYVIAI IR Ji) FUNKCIJOS

6. UZ vaiky maitinimo organizavimo proceso vykdymag ir priezZilrg atsako Kauno miesto
savivaldybé:
6.1. Kauno miesto savivaldybés taryba (savininko teises ir pareigas jgyvendinanti

institucija):



6.1.1. skiria 1éSy maitinimo patalpoms (virtuvéms, sandéliams, grupiy virtuvéléms) jrengti ir
prizidréti, jrangai jsigyti, darbuotojy darbo uzmokesciui ir socialinio draudimo jmokoms, kitoms
iSlaidomes, tiesiogiai susijusioms su vaiky maitinimu;

6.1.2. nustato vaiky dienos maitinimo normg pinigine iSraiSka, atsizvelgdama j
rekomenduojamas paros maistiniy medZiagy ir energines normas;

6.1.3. nustato mokescio uz vaiky maitinimg lengvatas;

6.2. Kauno miesto savivaldybés administracija:

6.2.1. informuoja Visuomenés sveikatos biurg apie poreikj vykdyti maitinimo organizavima
ir priezitrg ugdymo jstaigose;

6.2.2. vykdo centralizuotus maisto produkty pirkimus, jei tokiy produkty néra vieSosios
jstaigos CPO LT kataloge, jei netinka vieSosios jstaigos CPO LT sutarties sglygos arba jei nustatoma,
kad Kauno miesto savivaldybés administracija gali maisto produktus jsigyti efektyvesniu budu;

6.2.3. pagal kompetencijg vykdo vaiky maitinimo organizavimo prieZziira ir kontrole;

6.3 padeda jgyvendinti maitinimo organizavima ir prieziirg, organizuodamas maitinimo
organizavimo specialisty ir visuomenés sveikatos specialisty darbg Jstaigose;

6.4. staigos direktorius:

6.4.1. nustato vaiky maitinimo organizavimo tvarka Jstaigoje ir derina su Biuru;

6.4.2. nustato ir tvirtina vaiky maitinimy skaiciy dienoje;

6.4.3. atsako uz Taisykliy taikyma ir jy vykdymo kontrole;

6.4.4. vadovaujantis rastiSkais gydytojo nurodymais, tévy (globéjy) prasymu ir jvertinus

Jstaigos galimybes (viréjy kompetencija, atskiri indai, skirti pritaikytam maitinimui, maisto

produkty uztikrinimas) priima sprendimg dél pritaikyto maitinimo ir perspektyviniy

valgiarasciy sudarymo

6.4.5 inicijuoja pritaikyto ar (ir) perspektyvinio valgiaras¢io rengimg. jei valgiarasciai
nerengiami savalaikiai.

6.4.6. rastu tvirtina pritaikyto maitinimo ir perspektyvinj, nemokamo maitinimo valgiarascius.

6.4.7. atsako uZ patvirtinto perspektyvinio valgiarascio, pritaikyto maitinimo valgiarascio,
vieSinima Jstaigos interneto svetainéje;

6.4.8. rastu tvirtina patiekaly receptiras ir technologinius gamybos aprasymus;

6.4.9. IS ,Valga“ patvirtina valgiarastj-reikalavimg ir jj pasiraso;

6.4.10. tvirtina ir uztikrina Sio Apraso IV skyriuje nustatytos maisto produkty priémimo,

iSdavimo ir sandéliavimo tvarkos laikymasi;



6.4.11. tvirtina ir uztikrina Sio Apraso V skyriuje nustatytg maisto daviniy sudarymo,
saugojimo, iSdavimo ir apskaitos tvarka, kai maisto daviniai gali bati iSduodami teisés akty
nustatytais atvejais;

6.4.12. atsako uz maisto paramos programy vykdyma ir apskaitg (paraisky, ataskaity
pildymas, tikslinimas);

6.4.13. bendrauja su iSorés kontroliuojanciomis institucijomis;

6.4.14. uztikrina, kad su maitinimu susije tévy (globéjy) prasymai ir pranesimai baty teikiami
|staigos administracijai rastu (per elektroninj dienyng ,,Musy darzelis“, |staigos oficialiu elektroniniu
pastu, DVS , Kontora“, kai ji prieinama pareiskéjui, arba popierine forma) ir perduodami pagal
kompetencijg atsakingam darbuotojui; darbuotojy tarnybiniai praneSimai teikiami per DVS
,Kontora” arba Jstaigos elektroniniu pastu;

6.4.15. kartu su direktoriaus pavaduotoju Ukio reikalams pagal jo pareigybés aprasyme
nustatytg kompetencijg priziari, kad gamybinés, maisto produkty sandéliavimo ir darbuotojy
persirengimo patalpos, inventorius bei jranga baty tvarkingi, priziGrimi ir atitikty teisés akty
reikalavimus;

6.4.16. priziuri, kad prietaisai ir jrenginiai, naudojami gamyboje, bty techniskai tvarkingi, jei
reikalaujama — metrologiskai tikrinami, ir eksploatuojami teisés akty nustatyta tvarka;

6.4.17. vykdo maisto produkty (prireikus — ir maitinimo paslaugos) pirkima;

6.4.18. atsako uz maisto produkty (prireikus — ir maitinimo paslaugos) sutarciy sudarymg,
uztikrinant racionaly IéSy naudojimg, prioritetg teikiant centralizuoto pirkimo sutarciy sudarymui;

6.4.19. ne véliau kaip prie$ ménesj informuoja maitinimo organizavimo specialistg ir Jstaigos
sandélininkg apie poreikj atlikti produkty asortimento, kiekiy ir techniniy reikalavimy jvertinimag
naujai organizuojamiems maisto produkty pirkimams;

6.4.20. DVS ,Kontora“ susipaZjsta su maitinimo organizavimo procesy priezilros ir
stebésenos aktais, prireikus juos aptaria su maitinimo organizavimo procese dalyvaujanciais
asmenimis ir organizuoja nustatyty neatitikCiy pasalinimg;

6.4.21. tvirtindamas valgiaras¢ius, |staigos direktorius vadovaujasi teisés aktuose nustatytais
kriterijais (maistiné verte, kalorijy kiekis, vaiky amziaus grupiy poreikiai, sveikos mitybos principai)
ir grupése atliktos valgomumo apklausos duomenimis;

6.4.22. pastabas dél valgiarascio teikia rastu MOS, nurodydamas teisinj pagrindg, kuriuo

remiasi;



6.4.23. kilus nesutarimams dél valgiaras€io turinio ar sudéties, sprendimai priimami
bendradarbiaujant su MOS ir visuomenés sveikatos specialistu ar Biuru, ar Valstybine maisto ir
veterinarijos tarnyba siekiant uztikrinti objektyvy, teisés aktais pagrjsta sprendima.

6.5. staigos atsakingas asmuo (sandélininkas):

6.5.1. atsako uZ maisto produkty uZsakymus vadovaujantis sudarytomis maisto pirkimo
sutartimis ir preliminariais valgiarasciy-reikalavimy duomenimis;

6.5.2. atsako uZ maisto produkty sandéliavimg, vykdo savikontrole, tinkamai ir laiku
pildydamas savikontrolés dokumentus;

6.5.3. priima maisto produktus is tiekéjy, patikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
tinkamumo vartoti terming, atitiktj sgskaitai fakttrai ar kitam lydimajam dokumentui, maisto
higienos ir Zenklinimo reikalavimams, sutarties sglygoms ir kitiems teisés aktams;

6.5.4. atlieka maisto produkty sandélio suderinima, sutikrina IS ,Valga“ likuciy ataskaitos
duomenis su faktiniais maisto produkty likuciais.

6.5.5. atlieka maisto produkty sandélio inventorizacijg ir maisto produkty sandélio
perdavimg (jei yra butinybé) |staigoje (ar )staigos padalinyje), vadovaudamasis Inventorizacijos
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m. birZelio 15 d. nutarimu Nr. 630
»Dél Inventorizacijos taisykliy patvirtinimo*;

6.5.6. gautas maisto produkty sagskaitas fakturas suveda j IS ,Valga“. Toliau sgskaitos
perduodamos dokumenty specialistui sutikrinti su DVS Kontorg sgskaitomis faktlromis,
perduodamos direktoriaus vizavimui. Jstaigos dokumenty specialistas perduoda sgskaitas-faktiras
Kauno biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos specialistams apmokéjimui.

6.5.7. pusryéiams skirtus maisto produktus ir pietums skirtus maisto produktus, kuriuos laiko
atzvilgiu batina pradéti ruosti iki suZinant einamosios dienos valganciyjy skaiciy, iSduoda pagal
preliminaryjj valgiarastj-reikalavima, kitus produktus — pagal valgiarastj-reikalavimg;

6.5.8. pagal valgiarastj-reikalavimg iSduoda maisto produktus j virtuve (atsiima i$ virtuves).
Palygines pagal preliminaryjj valgiarastj-reikalavimg iSduotus maisto produktus ir jy kiekius su
valgiarastyje-reikalavime nurodytais maisto produktais ir jy kiekiais ir nustates, kad j virtuve buvo
atiduota per daug maisto produkty, atsiima maisto produktus i$ virtuves, viréjui nurodes, kokiy ir
kiek maisto produkty turi grazinti j maisto sandélj, arba nustates, kad j virtuve buvo atiduota per

mazai maisto produkty ar (ir) per mazi jy kiekiai, j virtuve atiduoda trikstamus maisto produktus;



6.5.9. atsako uz valgiarasciy-reikalavimy maisto produkty grupiy tikslinimg, jrasant
papildomus kiekius ir komentary skiltyje nurodant kurios produkty grupés, kokie kiekiai ir dél kokiy
aplinkybiy papildomi. Kiekis gali blti papildomas Siais atvejais:

6.5.9.1. kai maisto produkty perteklius susidaro dél valganciyjy skaiciaus svyravimo;

6.5.9.2. kai maisto produkty perteklius atsirado dél tiekéjo kaltés (pristaté didesnj kiekj
maisto produkty, nei buvo uzsakyta, pristatyti maisto produktai buvo nekokybiski, todél grazinti,
maisto produkty nepristaté laiku) arba dél staigaus valganciyjy skaiciaus sumazéjimo susidaré
greitai gendanciy maisto produkty perteklius ir maisto produktai iki kito vartojimo bus netinkami
maistui;

6.5.10. atsako uz IS ,Valga” patvirtinty valgiarasciy-reikalavimy nurasyma laiku, t.y.
kiekvieng darbo dieng;

6.5.11. atsako uz IS ,Valga“ nurasyty valgiarasc¢iy atspausdinimg ir perdavimg Jstaigos
direktoriui tvirtinti ir pateikimg virtuvés personalui;

6.5.12. |staigos direktoriaus praSymu pateikia atitinkamo laikotarpio maisto produkty
asortimentg ir kiekius maisto produkty pirkimams;

6.5.13. seka maisto produkty sutarciy vertes ar kitas maisto produkty sutarciy sglygas ir
informuoja Jstaigos direktoriy ir maitinimo organizavimo specialistg apie maisto produkty sutarciy
vertés iSpirkimg ar esminés maisto produkty sutarties sglygos pazeidimg;

6.5.14. informuoja Jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg apie valgiarascio-
-reikalavimo, maisto saugos ir higienos neatitiktj;

6.5.15. bendradarbiaudamas su maitinimo organizavimo specialistu planuoja reikalingy
Zaliavy ir maisto produkty kiekius maisto produkty pirkimames;

6.5.16. informuoja |staigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialista apie gautus
nekokybiskus ir maitinimui netinkamus maisto produktus;

6.5.17. atsako uzZ pretenzijy dél nekokybisky, nesaugiy ir neatitinkanciy sutarties sglygy ar
teisés akty nuostaty maisto produkty rasymg ir jy pateikima tiekéjams;

6.6. Jstaigos atsakingas asmuo (viréjas):

6.6.1. laikydamasis Taisykliy reikalavimy gamina maistg pagal preliminaryjj valgiarastj- -
reikalavimg ir valgiarastj-reikalavima, patiekalo recepturas ir gamybos technologijos aprasymus;

6.6.2. planuoja maitinimy (pusryciy, piety, vakarienés ir pan.) patiekaly ruosima taip, kad
kuo labiau baty iSvengta maisto produkty ekonominiy ir maistingy medziagy nuostoliy ir nebuty

trikdomas maitinimo organizavimo procesas;



6.6.3. priima maisto produktus i$ sandélio. Priimdamas produktus patikrina, ar produkty
kiekis iSduodamas vadovaujantis preliminariuoju valgiarasciu-reikalavimu ar valgiarasciu- -
reikalavimu, taip pat ar produktai kokybiski;

6.6.4. grazina maisto produkty kiekius, kurie susidaré palyginus pagal preliminaryjj
valgiarastj-reikalavimg iSduotus maisto produktus ir jy kiekius su valgiarastyje-reikalavime
nurodytais maisto produktais ir jy kiekiais, nustacius, kad j virtuve buvo atiduota per didelis maisto
produkty kiekis ir kuriuos nurodo sandélininkas. Gragzindamas maisto produktus viréjas turi
vadovautis valgiarasciu-reikalavimu ar preliminariuoju valgiarasciu-reikalavimu, taip pat turi
jsitikinti, kad produktai bty tokios buklés, kad bity tinkami sandéliuoti nepaZeidzZiant higienos
normy reikalavimy;

6.6.5. atsako uZ priimty maisto produkty tinkamg saugojimg ir naudojima;

6.6.6. kartu su maitinimo organizavimo specialistu atlieka kontrolinius maisto patiekaly
virimus-kepimus;

6.6.7. kartu su maitinimo organizavimo specialistu atlieka kontrolinius maisto produkty
(patiekaly) svérimus;

6.6.8. atsako uzZ tiksly maisto produkty (patiekaly) atidavima j grupes pagal valgiarascius-
-reikalavimus ar technologinius aprasymus ir valganciyjy skaiciy;

6.6.9. atiduoda maisto produktus ir patiekalus j grupes pagal nustatytg ir direktoriaus
patvirtintg maisto atsiémimo grafikg;

6.6.10. atsako uz pagaminto maisto kokybe, patiekalo atitiktj technologinei kortelei, porcijy
skaiciy, maisto gaminimo ir iSdavimo higieng;

6.6.11. nuosekliai laikosi Taisykliy reikalavimy, stebi, fiksuoja ir kontroliuoja gaminamy
maisto produkty saugg ir kokybe — vykdo savikontrole, tinkamai ir laiku pildydamas savikontrolés
dokumentus;

6.6.12. informuoja Jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg apie nekokybiskus
maisto produktus, valgiarascio-reikalavimo, maisto saugos ir higienos normy neatitiktj;

6.6.13. pastebéjes technologinéje korteléje ar jos aprasyme klaidg, informuoja maitinimo
organizavimo specialistg;

6.7. Jstaigos atsakingas asmuo (ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas):

6.7.1. vadovaudamasis Taisyklémis:

6.7.1.1. nuvalo Slapiuoju badu, prireikus — dezinfekuoja stalus pries serviravimg;

6.7.1.2. serviruoja vaiky maitinimui skirtus stalus;



6.7.1.3. nurenka stalus ir sutvarko maitinimo patalpg, iSplauna indus ir jrankius;

6.7.2. parsineSa maistg j grupe is virtuvés tam skirtuose Zenklintuose induose su dangciais
pagal direktoriaus jsakymu patvirtintg maisto iSdavimo grafika;

6.7.3. atsako uz grupés inventoriaus Zenklinimg;

6.7.4. informuoja Jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg apie valgiaras¢io- -
reikalavimo, maisto saugos ir higienos reikalavimy neatitiktj;

6.8. |staigos atsakingas asmuo (mokytojas):

6.8.1. atsako uz vaiky lankomumo duomeny pateikimg: kiekvieng darbo dieng staigos
nustatytu laiku pazymi atvykusius vaikus elektroniniame dienyne ,Musy darzelis”. Sutrikus
elektroninio dienyno ar interneto veikimui, faktinis atvykusiy vaiky skaicius nedelsiant perduodamas
direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir maitinimo organizavimo specialistui telefonu, tekstine Zinute
ar elektroniniu pastu, o atkurus sistemos veikimg duomenys suvedami j elektroninj dienyng;

6.8.2. organizuoja ir prizitri maisto pateikimg vaikams, uztikrina, kad vaikui baty pateikta jam
skirta porcija ir, kai taikoma, pritaikyto maitinimo patiekalas;

6.8.3. informuoja Jstaigos direktoriy ir maitinimo organizavimo specialistg apie valgiarascio-
reikalavimo, maisto saugos ar higienos reikalavimy neatitiktj;

6.8.4. informuoja Jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg, viréja apie porcijy
trikuma arba papildoma kiekj;

6.9. maitinimo organizavimo specialistas:

6.9.1. sudaro perspektyvinius valgiarascius pagal Biuro vidaus dokumentus bei |staigos
Tvarkos aprasa.

6.9.2. sudaro nemokamo maitinimo valgiarascius pagal Biuro vidaus dokumentus bei |staigos
Tvarkos aprasa.

6.9.3. sudaro pritaikyto maitinimo valgiarascius pagal Biuro vidaus dokumentus bei Jstaigos
Tvarkos aprasa.

6.9.4. pagal perspektyviniy valgiaraséiy sudarymo tvarkg suderina perspektyvinius
valgiarascius su Jstaigos direktoriumi ir Biuro atsakingu asmeniu;

6.9.5. teisés akty nustatytais atvejais pagal Sio Apraso V skyriy sudaro maisto davinius —
parenka produktus ar pagamintg maistg pagal vaiky amziy, maitinimo rasj, maisto saugos
reikalavimus ir turimg informacijg apie pritaikytg maitinimg;

6.9.6. sudaro valgiarascius-reikalavimus pagal vaiky maitinimo organizavimo tvarka Jstaigoje;



6.9.7. pateikia Jstaigos direktoriui rastu patvirtinti, viréjui susipazinti perspektyviniuose
valgiaras¢iuose ir valgiarasciuose-reikalavimuose nurodyty patiekaly receptiras ir gamybos
technologinius aprasymus;

6.9.8. organizuoja patiekaly kontrolinius virimus-kepimus;

6.9.9. organizuoja patiekaly kontrolinius svérimus;

6.9.10. kontroliuoja, ar sandélininkas iSduoda maisto produktus vadovaudamasis
valgiarasciu-reikalavimu;

6.9.11. kontroliuoja, ar viréjai vadovaujasi valgiaras¢iu-reikalavimu ir technologinémis
kortelémis;

6.9.12. kontroliuoja, ar viréjai ir kiti Jstaigos darbuotojai laikosi Taisykliy reikalavimy;

6.9.13. atlieka maisto sandélio faktiniy likuciy sutikrinimg su buhalterijos duomenimis (IS
»,Valga“). Sutikrinimo metu turi bati perzitréta ne maziau kaip 10 maisto produkty;

6.9.14. atlieka 6.9.10-6.9.13 papunkciuose nurodytus veiksmus ne maziau kaip du kartus per
metus ir rastu informuoja Jstaigos direktoriy;

6.9.15. pagal kompetencijg teisés akty nustatyta tvarka priziari, kad vaiky maitinimas
|staigoje atitikty teisés akty reikalavimus, jskaitant racionalios, sveikos, tausojancios mitybos
principus bei vaiky amZiaus grupéms nustatytas normas. MOS priima sprendimus vadovaudamasis
teisés aktais ir profesine kompetencija;;

6.9.16. informuoja rastu Jstaigos direktoriy apie valgiarascio-reikalavimo, maisto saugos ir
higienos neatitiktj, taip pat apie atvejus, kai Jstaigos bendruomenés nurodymai priestarauja teisés
aktams, sveikos mitybos principams ar etikos principams. Biurg informuoja apie Jstaigos direktoriaus
nurodymus prieStaraujancius teisés aktams, sveikos mitybos principams ar etikos principams;

6.9.17. |staigos direktoriaus prasymu jvertina perspektyvinio valgiaras¢io pakeitimus ir,
atsizvelgdamas j juos, pateikia informacijag maisto pirkimams (maisto produkty asortimentas ir
techniné specifikacija, kiekis, reikalavimai tiekéjui);

6.9.18. konsultuoja maitinimo klausimais Jstaigos darbuotojus ir vaiky tévus (globéjus);

6.9.19. ne reciau kaip vieng kartg per ménesj tikrina savikontrolés Zurnalus, jei savikontrolés
Zurnalai pildomi (tikrinimo metu pasizitrima, ar savikontrolés Zurnalai pildomi nuosekliai, ar
nenukrypstama nuo reikalavimy, atlikus patikrinimg pasiraSoma), apie pastebétas neatitiktis
reikalavimams informuoja uz savikontrolés Zurnalo pildyma atsakingus asmenis;

6.9.20. dalyvauja Jstaigos darbuotojy ir (ar) ugdymo jstaigas lankanciy vaiky atstovy

susirinkimuose, juose pristato pakeitimus, susijusius su maitinimo organizavimu;
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rengdamas ar derindamas valgiarascius, turi teise gauti i$ |staigos direktoriaus raSytines
argumentuotas pastabas (pvz., teisés akto nuoroda, normos neatitikimas, higienos reikalavimas);

turi teise neatsizvelgti j sillymus dél valgiarascio keitimo (koregavimo), kurie teisiskai
nepagrjsti ir apie tai informuoti Jstaigos direktoriy, Biurg;

6.10. visuomenés sveikatos specialistas:

6.10.1. stebi ir fiksuoja valgiarasciy ir vaiky maitinimo atitiktj;

6.10.2. stebi ir fiksuoja maisto iSdavimo i$ virtuvés procesus (ar darbuotojai laikosi higienos,
yra apsirenge Svariais darbo drabuziais, ar indai nejskile, Svaris);

6.10.3. stebi ir fiksuoja maitinimo organizavimg grupése (ar patiekalai ir gérimai yra tinkamos
temperaturos, ar stalai Svaris, ant jy néra druskos, cukraus, pipiry, ir kt., ar pateikiami patiekalai
dalijami pagal valgiarastj);

6.10.4. stebi ir vertina naujo perspektyvinio valgiaras¢io ir pavieniy maisto produkty

(patiekaly) populiarumg grupése;

6.10.5. rastu informuoja |staigos direktoriy ir maitinimo organizavimo specialisty apie
mokinio sveikatos pazyméjime Nr. E027-1 nurodytas rekomendacijas, reikalingas pritaikytam
maitinimo valgiarasciui parengti;

6.10.6. informuoja Jstaigos ar (ir) struktirinio padalinio vadovg pagal kuruojama sritj apie
darbo nesklandumus;

6.10.7. rastu informuoja Jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg apie
valgiarascio-reikalavimo, maisto saugos ir higienos neatitiktj;

6.10.8. vadovaudamasis Tvarkos apraso nuostatomis, ne reciau kaip kartg per dvi savaites
pildo Valgiaras¢iy ir vaiky maitinimo atitikties patikrinimo Zurnalg (Tvarkos apraso 2 priedas) ir teikia
informacija apie nustatytus neatitikimus |staigos direktoriui, teritorinei Valstybinei maisto ir
veterinarijos tarnybai;

6.10.9. atlieka kitas Siame Aprase, jo pareigybés aprasyme ir kituose teisés aktuose

visuomenés sveikatos specialistui priskirtas funkcijas.

IV SKYRIUS
MAISTO PRODUKTY PRIEMIMAS, ISDAVIMAS IR SANDELIAVIMAS
7.Maisto produktus is tiekéjy priima sandélininkas arba direktoriaus jsakymu jj pavaduojantis

darbuotojas. Priémimo metu tikrinama pakuociy buklé, Zenklinimas, tinkamumo vartoti terminas,
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kiekis, lydimieji dokumentai, laikymo ir transportavimo salygy atitiktis bei, kai taikoma,
temperatura. Neatitinkantys saugos, kokybés ar sutarties reikalavimy produktai nepriimami arba
atskiriami ir tvarkomi nustatyta tvarka.

8. Priimti produktai nedelsiant perkeliami j jiems skirtas sandéliavimo vietas. Produktai
laikomi gamintojo nurodytomis sglygomis, uztikrinant Svarg, atskyrima nuo ne maisto prekiy,
kryZminés tarSos prevencijg ir tinkamg temperatiros rezimga. Produkty apyvarta organizuojama
pagal principg, kad pirmiausia sunaudojami anksc¢iausiai gauti ir (ar) trumpiausio tinkamumo
vartoti termino produktai.

9. Maisto produktai j virtuve iSduodami pagal preliminaryjj valgiarastj-reikalavima ir (ar)
Patvirtintg valgiarastj-reikalavima. I8davimg ir grazinima sandélininkas apskaito IS ,Valga“, o viréjas
priimdamas jvertina produkty kiekj ir kokybe.

10. Saldymo ir kity kontroliuojamy laikymo salygy stebésena, valymas, dezinfekcija, kenkéjy
kontrolé ir kiti savikontrolés veiksmai vykdomi pagal |staigoje taikomg maisto tvarkymo

savikontrolés sistemg ir HN 15:2021 reikalavimus.

V SKYRIUS
MAISTO DAVINIAI IR PASIRENGIMAS EKSTREMALIOSIOMS SITUACIJOMS

11. Karantino, ekstremaliosios situacijos, ekstremalaus jvykio laikotarpiu, taip pat kitais
Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraSe nustatytais atvejais maitinimas gali bati
organizuojamas iSduodant maisto davinius. Maisto davinys sudaromas i$ saugiy, vaiky amZiui
tinkamy, lengvai paruoSiamy arba paruosty vartoti produkty ar patiekaly, atsizvelgiant j maitinimo
rasj ir pritaikyto maitinimo poreikius.

12. Sprendima aktyvuoti Jstaigos maitinimo ekstremaliosios situacijos algoritmg priima
direktorius arba jj pavaduojantis asmuo, jvertines situacijg ir kompetentingy institucijy nurodymus.
Maitinimo organizavimo specialistas sudaro davinio sudétj, sandélininkas organizuoja produkty
apskaitg ir paruoSimg isduoti, viréjas — kai reikia — pagaminto maisto paruoSimg, o grupiy
darbuotojai uztikrina daviniy ar rezerviniy produkty paskirstyma vaikams.

13. Jstaigoje sudaromas geriamojo vandens ir ilgesnio galiojimo, vaikams tinkamy uzkandziy
rezervas ilgesnio buvimo priedangoje, riboto judéjimo ar jprasto maitinimo proceso sutrikimo
atvejui. Rezervo kiekis nustatomas direktoriaus sprendimu pagal faktiskai Jstaigg lankanciy vaiky ir

budinciy darbuotojy skaiciy, galimg buvimo trukme ir civilinés saugos rekomendacijas.
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14. Rezervui parenkami produktai, kuriems nereikia terminio paruosSimo ir specialiy laikymo
salygy, kuriy pakuotés nepaZeistos, tinkamumo vartoti terminas pakankamas, o sudétis atitinka
vaiky maitinimui taikomus reikalavimus. Parenkant produktus jvertinami alergenai ir vaiky, kuriems
organizuojamas pritaikytas maitinimas, poreikiai.

15. Geriamasis vanduo ir rezerviniai uzkandZiai laikomi sausoje, Svarioje, nuo tiesioginiy
saulés spinduliy, cheminiy medziagy ir pasaliniy asmeny apsaugotoje vietoje, laikantis gamintojo
nustatyty laikymo salygy. Sandélininkas ne reciau kaip kartg per ménesj patikrina rezervo kiekj,
pakuociy bukle ir tinkamumo vartoti terminus, taiko atsargy rotacijg ir apie poreikj papildyti rezerva
informuoja direktoriy bei direktoriaus pavaduotojg tkio reikalams.

16. Aktyvavus rezerva, vanduo ir uzkandziai j priedangg ar kitg saugig vietg pristatomi
direktoriaus arba jo paskirto atsakingo asmens nurodymu. Grupés mokytojas uztikrina, kad
produktai buty iSdalijami tik jo grupés vaikams, atsizvelgiant j pritaikyto maitinimo ir alergijy
informacija. ISduoti kiekiai fiksuojami laisvos formos rezervo panaudojimo lape arba DVS , Kontora“
dokumente.

17. Kai ekstremaliosios situacijos ar kito jvykio metu sustabdomas jprastas maitinimo
paslaugos teikimas, maisto daviniai vaiky atstovams pagal jstatymg iSduodami Jstaigos direktoriaus
nustatytu laiku ir vietoje. Apie iSdavimo tvarkg tévai (globéjai) informuojami elektroniniame dienyne
»Misy darzelis” ir (ar) kitais Jstaigos naudojamais komunikacijos kanalais. Jei teisés aktai konkreciu
atveju nereikalauja atskiro tévy prasymo, papildomas prasymas dél davinio neraSomas, kai
prasymas butinas, jis teikiamas Jstaigos administracijai Sio Apraso 6.4.14 papunktyje nustatytu buadu.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Vaiky maitinimo organizavimo, vykdymo ir priezitros dalyviai atsako uz tinkamg Apraso
nuostaty jgyvendinima pagal jiems priskirtas funkcijas.

20. Jstaigos darbuotojai su Aprasu ir jo pakeitimais supazindinami pasirasytinai.

21. Aprasas perzilrimas ne reciau kaip kartg per metus ir pasikeitus vaiky maitinimg, maisto
saugg, higieng, socialine paramg mokiniams ar civiline saugg reglamentuojantiems teisés aktams,
taip pat pasikeitus )staigos maitinimo organizavimo procesams. Perzilrg inicijuoja ]staigos
direktorius, maitinimo organizavimo specialistas arba kitas atsakingas darbuotojas pagal

kompetencija.
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22. Aprasas ir jo pakeitimai tvirtinami Jstaigos direktoriaus jsakymu. Prireikus Aprasas
derinamas su Kauno miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuru ar kitomis kompetentingomis

institucijomis pagal jy kompetencija.
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1 PRIEDAS
VAIKY, UGDOMU PAGAL PRIESMOKYKLINIO UGDYMO PROGRAMA, NEMOKAMO MAITINIMO
ORGANIZAVIMO TVARKA

1. Sis priedas nustato vaiky, ugdomy Kauno lop3elyje-darzelyje ,Ciauskutis“ (toliau — Jstaiga)
pagal prieSmokyklinio ugdymo programg, nemokamo maitinimo organizavimo tvarka ir taikomas
kartu su pagrindinio Apraso nuostatomis.

2. Nemokamas maitinimas organizuojamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos socialinés
paramos mokiniams jstatymu, Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos aprasu ir kitais aktualiais
socialine paramg mokiniams bei vaiky maitinima reglamentuojandiais teisés aktais.

3. Mokiniy nemokamam maitinimui skiriamy IéSy maisto produktams jsigyty dydZius nustato
Kauno miesto savivaldybés administracijos direktorius.

4. Uz mokiniy nemokamo maitinimo organizavimg mokykloje atsako mokyklos direktorius.

I.LVAIKY NEMOKAMO MAITINIMO
ORGANIZAVIMAS

5. Mokiniams, kurie ugdomi pagal prieSmokyklinio ugdymo programg, nemokami pietus
skiriami nevertinant gaunamy pajamy ir be atskiro tévy (globéjy) prasymo, teisés akty nustatytam
laikotarpiui. Tévai (globéjai) turi teise rastu informuoti Jstaigos administracijg, kad nemokamy piety
atsisako, o véliau — prasyti vaikg vél jtraukti j nemokamus pietus gaunanciy mokiniy sgrasa.

5.1. Papildomas nemokamas maitinimas (pietls) skiriamas gavus i$ socialinés paramos
skyriaus sprendimg dél socialinés paramos skyrimo jstaigg lankantiems prieSmokyklinio amziaus
mokiniams. Nemokami pietus teikiami nuo kitos darbo dienos po sprendimo dél socialinés paramos
mokiniams skyrimo gavimo ugdymo jstaigoje dienos iki mokslo mety ugdymo proceso pabaigos
(geguzés 31 d.).

6. Nemokamo maitinimo organizavima koordinuoja direktorius. Procese pagal kompetencijg
dalyvauja maitinimo organizavimo specialistas, sandélininkas, viréjai, prieSmokykliniy grupiy
mokytojai, direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir kiti Siame Aprase nurodyti darbuotojai.

7. Ikimokyklinio ugdymo jstaigos direktorius:

7.1. tvirtina vaiky, kuriems skirtas nemokamas maitinimas, sgrasus;

7.2. skiria atsakingus darbuotojus;
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7.3. tvirtina valgiarascius, priziari, kad valgiarastis baty aiSkus (nurodyta tiksli patiekaly ar
maisto produkty iSeiga, pateikta visa reikalinga informacija be braukymuy ar taisymy).

7.4. DVS ,Kontora“ susipazjsta su SPIS suformuotais ir (ar) kitais teisés akty nustatytais
nemokamo maitinimo apskaitos dokumentais, kai vadovo tvirtinimas ar vizavimas yra butinas;

7.5.tvirtina metines islaidy sagmatas (hemokamam mokiniy maitinimui).

8. Atsakingi darbuotojai:

8.1. prieSmokyklinés grupés mokytojas, kiekvieng dieng Zymi nemokama maitinimg
gaunanciy vaiky lankomumga elektroniniame dienyne “Mdsy darzelis”, IS Valga.

8.2. maitinimo organizavimo specialistas, vadovaudamasis lankomumo duomenimis, rengia
nemokamo maitinimo valgiarastj ir kasdienj valgiarastj-reikalavimg IS ,Valga“. Nemokamo
maitinimo verté uztikrinama valgiarastyje numatytais patiekalais, maisto produktais ir (ar) gérimais,
laikantis nustatyty maitinimo ir maistinés vertés reikalavimy. Jei nemokama maitinimg gaunanciam
vaikui reikalingas pritaikytas maitinimas, jis organizuojamas bendra Siame Aprase nustatyta
pritaikyto maitinimo tvarka.

8.3. direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz prieSmokykliniy grupiy mokiniy, kuriems
nemokami pietus skiriami nevertinant tévy pajamy, sgraso sudarymg SPIS posistemés Socialiné
parama mokiniams pagalba, jo patvirtinimg (tvirtina vadovas) ir pateikimg per DVS , Kontora”
Socialiniy reikaly skyriui iki kiekvieny kalendoriniy mety rugpjucio 20 d.

8.4. direktoriaus pavaduotojas ugdymui kas ménesj pildo mokiniy nemokamo maitinimo
registravimo Zurnalg Socialinés paramos informacinéje sistemoje (SPIS) posisteméje ,Socialiné
parama mokiniams” ir per 5 darbo dienas, pasibaigus kalendoriniam meénesiui, pateikia Kauno
miesto savivaldybés socialiniam paramos skyriui ir atsakingam KBJBA specialistui.

9. Negali buti iSduodami nemokamo maitinimo pinigai mokiniams ar jy tévams.

Il. VAIKY NEMOKAMO MAITINIMO TEIKIMAS LOPSELYJE-DARZELYJE

12. Karantino, ekstremaliosios situacijos, ekstremalaus jvykio ar jvykio laikotarpiu, jei
sustabdomas jprastas nemokamo maitinimo paslaugos teikimas, nemokamas maitinimas
organizuojamas isduodant maisto davinius teisés akty ir pagrindinio Apraso V skyriaus nustatyta
tvarka. Atskiras tévy (globeéjy) prasymas teikiamas tik tada, kai jo reikalauja konkreciu atveju taikomi

teisés aktai ar Jstaigos sprendimas, butinas individualiam poreikiui nustatyti.



16

13. Maisto daviniy sudétj, atsizvelgdamas j vaiky amziy, maitinimo rasj, rekomenduojamas
paros normas, produkty saugg ir pritaikyto maitinimo poreikius, parenka maitinimo organizavimo
specialistas.

14. Mokiniy nemokamam maitinimui skiriamy léSy dydziai ir jy naudojimas nustatomi
galiojanciy teisés akty ir Kauno miesto savivaldybés sprendimy nustatyta tvarka.

15. Mokiniai maitinami laikantis grupés dienotvarkés.

16. Nemokamas maitinimas teikiamas pagal maitinimo organizavimo specialisto sudarytg 4—
7 mety amziaus vaiky nemokamo maitinimo valgiarastj, kurj tvirtina Jstaigos direktorius. Valgiarastis
sudaromas taip, kad nustatyta nemokamo maitinimo verté buaty panaudojama teisés akty
leidZziamais patiekalais, maisto produktais ir (ar) gérimais, neapsiribojant vien uzkandziais.

17. Nemokamas maitinimas teikiamas teisés akty nustatytomis ugdymo ir lankymo

dienomis. Poilsio ir Svenciy dienomis jis neorganizuojamas.

IV. APSKAITA IR ATSAKOMYBE

18. Direktorius atsako uz valstybés biudZeto léSy, skiriamy nemokamam maitinimui, tikslingg
panaudojimg ir apskaitg teisés akty nustatyta tvarka.
19. Grupés mokytojai supazindina mokiniy tévus su Sia nemokamo maitinimo teikimo tvarka.
20. Maitinimo organizavimo specialistas atsako uZ nemokamo maitinimo valgiarasciy
sudaryma ir pateikima direktoriui tvirtinti; |staigos direktorius uZztikrina teisés akty reikalaujamy
valgiarasciy vieSinima Jstaigos interneto svetainéje ir (ar) kitais nustatytais budais.
21. |staigoje vaiky tévams (globéjams) prieinamoje vietoje ir (ar) teisés akty nustatytu
elektroniniu bidu skelbiama aktuali informacija apie maitinima:
21.1. einamosios dienos valgiarasciai (nurodant visus faktiSkai pateikiamus maisto
produktus, patiekalus, gérimus ir uzkandzius);
21.2. valstybinés maisto ir veterinarinés tarnybos nemokamas telefono numeris -
skambinti maitinimo organizavimo klausimais nemokamu telefono numeriu +370 800 40 403;
21.3. sveikatai palankios mitybos vaizdiné informacija (sveikos mitybos piramidé ar

lygiaverté aktuali metodiné priemoné).
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V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Uz Sio priedo nuostaty jgyvendinimg atsakingi jame nurodyti darbuotojai. Su priedu ir jo
pakeitimais darbuotojai supaZindinami pasirasytinai. Priedas perZilrimas kartu su pagrindiniu
Aprasu ne reciau kaip kartg per metus ir pasikeitus teisés aktams; jo pakeitimai tvirtinami Jstaigos

direktoriaus jsakymu.




